ardzche

SDIS
Service départemental d'incendie et de secours

AVIS DE VACANCE DE POSTE INTERNE et EXTERNE
ADJOINT AU CHEF DU SERVICE
MARCHES ET ACHATS PUBLICS

CADRE D’EMPLOIS DES REDACTEURS

Sous l'autorité du chef du service des marchés et achats publics au sein du groupement administratif et
financier, vous seconderez le chef du service dans I'ensemble des activités liées aux marchés publics et les
achats de la collectivité.

Conditions de recrutement

v' temps complet

v par voie de mobilité interne, mutation externe ou liste d’aptitude / Contact r information \

v' avoir effectué au moins 3 ans dans le poste occupé actuellement ontacts pour informations
complémentaires

(mobilité interne)

. s *administratives
Missions opérationnelles

Lcl Jean-Michel Chalancon,

v' mise en ceuvre des procédures de passation, d’avenants, d’exécution chef du groupement des ressources
des marchés publics humaines
v'conseils aux services (passation / exécution) Tél. : 04 75 66 36 60
v’ élaborer et rédiger avec les services les pieces des marchés ) )
v rédiger et mettre en ligne les avis d’appels publics & la concurrence Mme Caroline Giovane,
v informer les entreprises et recevoir les plis chef du service GPS
v/ assurer le secrétariat de la commission d’appel d’offres (convocations Tél. 1047566 36 09
PP '
PV._..) *techniques
v’ rédiger les rapports au bureau ou au conseil d’administration
v' assurer la transmission des documents contractuels en préfecture. Mme Roselyne Granier
chef du service marchés et achats
publics
Tél. : 04 75 66 36 23
Profil
Mme Annie Legendre
v' formation en droit public Chef du groupement administratif
v'  maitrise juridique et réglementaire de la commande publique et financier
v' connaissances des finances publiques, et prédisposition a la Tél. 1 04 75 66 36 10 /
comptabilité
v'connaissance de I'environnement professionnel du SDIS
v" maitrise de l'outil informatique (Word, Excel, connaissance de
Civitas-Cegid appréciée, Internet, dématérialisation des procédures)
v’ capacités rédactionnelles
v discrétion
v' aptitude a la négociation
v' esprit de synthese
v'qualités relationnelles
v'autonomie et capacité a rendre compte
v/ organisation, rigueur
v' sens des responsabilités
v' capacité d’adaptation.

La date limite de dép6t des candidatures est fixée au vendredi 21 juillet 2017 — date d’enregistrement du courrier
a la direction départementale du SDIS - dernier délai, par lettre de motivation manuscrite et CV adressés a :
Madame la présidente du conseil d’administration du SDIS de I'Ardéche
Service gestion des personnels salariés
chemin de Saint-Clair BP 718
07007 Privas cedex
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